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������� �Con Simplicidad, transparencia y estricto apego a derecho dar cuenta de los acuerdos que se lleven acabo en cabildo, así como el archivo de 
las mismas para su posterior consulta.

������� � Lograr un espacio armónico, respetando la normativa aplicable haciendo cumplir la �nalidad de la administración publica en busca del bien 
común.
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REALIZAR LAS 
FUNCIONES A 

MI CARGO 
CON ESTRICTO 

APEGO A 
DERECHO. 

LA FIGURA DEL 
SECRETARIO GENE-
RAL ES EL CONDUC-
TO DEL PRESIDENTE 

MUNICIPAL PARA 
PROPORCIONAR EL 
AUXILIO MATERIAL 
QUE REQUIERA EL 

AYUNTAMIENTO EN 
EL DESEMPEÑO DE 

SUS FUNCIONES.

OBTENER LA 
FORMULACIÓN 

DE ACTAS DE 
CABILDO, 

CERTIFICACIO-
NES, CARTAS DE 
ORIGEN, CON-
VENIOS Y CON-

TRATOS Y 
TODOS LOS 

DOCUMENTOS 
NECESARIOS 

PARA TRAMITES 
INTERNOS O 

EXTERNOS DE 
PARTICULARES 

O AYUNTAMIEN-
TO

CUMPLIR A CABA-
LIDAD Y CON 

APEGO A DERE-
CHO LAS FUNCIO-
NES INHERENTES 

A MI CARGO 

NO APLICA DICIEMBRE 2025


