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Responsable: JOSE MANUEL DE LA TORRE BARBA

(Del 01 de Enero al 31 de Diciembre del 2025)

MISION: Como servidor publico del Registro Civil tengo como obligacion garantizar el derecho a la Identidad; autorizar, inscribir, resguardar y dar constan-
cia de los hechosy actos del estado civil de los ciudadanos.

VISION: Cémo servidor publico mi mayor objetivo es ser eficiente pero principalmente brindar un servicio de calidad haciendo sentir cercania hacia la

ciudadania realizando un trabajo cdmodo para resolver sus dudas e inquietudes, asi mismo poder expedir actas.

AMBITO OBJETIVOS JUSTIFICACION ACCIONES RESPONSABLES
Registro de Registrar  nacimientos, Se hacen constar de manera -Brindar la informaciéon de los  Brindar un servicio Lic. José Manuel
actos inscripciones, .matrlmo— autentlca' Igs actos relativos al requisitos para cada acto. de calidad para reali- de la Torre Barba
nios, defunciones vy estado civil de las personas zar con éxito el regis-
divorcios siempre y cuando cumplan -Agendar cita cuando se cumpla  tro del ciudadano
con los requisitos necesarios con los requisitos.

-Realizar registro

-Corroborar que los datos sean
correctos

-Entregar acta original copia fiel

del libro
I —————————————————————————————————————————————————————————————————————————§.
Resguardo Resguardar los docu- Es una obligacién hacer un Ordenar, separar y cuidar Mantenerlos en Lic. José Manuel
de libros mentos originales que  resguardo de cada registro buen estado de la Torre Barba
quedan en el registro del
pueblo

Expedicion Entregar una copia origi- Todo ciudadano tiene dere- -Expedir documento R.e,aliz.ar la expedi- Lic. José Manuel
de actaso nal o simple del docu-  cho a pedir documentos que cion sin demorary dala Tarme Sais
CURP mento solicitado comprueben su estado civil brindar una buena
atencion

Captura Subir la informacion Las personas tendran acceso -Subir al sistema actas segun se  Tener la mayoria de Lic. José Manuel
Digital de correcta al SID a consultar sus actas desde ~ Vvayan solicitando. actas en el sistema de la Torre Barba
Actas cualquier lugar de la republi- nacional del registro
ca -Editar la informacion cuando civil

exista un error basandonos en
los datos del acta original del
libro.

Aclaraciones Corregir un error meca- El ciudadano debe tener la -Pedir los requisitos necesarios Atender todas las Lic. José Manuel

administrati- nografico en un acta informacion correcta para comprobar la correccion. solicitudes recibidas Ao e e Bl

a la brevedad
vas . .,
-Realizar correccion.

-Hacer anotacion correspon-
diente en SID y libro.

indice de Capturar la informacion Tener un extracto de dichas -Recopilar la informacion. Darle agilidad a la Lic. José Manuel
Actas de de cada acta de naci- actas de nacimiento para informaci(')n‘cuando de la Torre Barba
Nacimiento pmepto para terjer el localizarlas mas facil y rapido -Organizar ,Igs nombres por se requiera
indice de dichos anos. orden alfabético.
de1911a
1926 -Engargolarlo.



