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EJERCICIO 2025

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVO
Mision: Capacitar a cada dependencia en materia de Archivo y buen manejo del mismo.

Vision: Que el archivo Municipal se convierta en una fuente de Transparencia y Manejo
Veridico de informacion.

Ambito: Archivo Municipal.
Objetivo: Ordenary adecuar el sistema Archivistico Municipal de acuerdo a la normatividad.
Justificacion: Dar cumplimiento a la Ley de Archivo del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Acciones: Estructurar el sistema Municipal de Archivo de acuerdo al reglamento y las
necesidades del Ayuntamiento.

Continuar con la digitalizacion de documentos generados y ya existentes en Archivo.
Realizar el plan anual y darle continuidad y mejora a lo que ya se viene trabajando con
anterioridad.

Metas: Que los nuevos integrantes de la administracion comprendan y aprendan el buen
manejo de la informacion a través del archivo.
Continuar con el acomodo vy clasificacion de la informacion existente en el archivo de
concentracion.

[ J
Gestionar con el Gobierno Estatal un elevador y un tapanco para el mejoramiento tanto del
archivo de concentracidon como el Histérico.
Gestionar con el Gobierno Estatal equipo necesario para la digitalizacion del archivo
Historico.

Responsable: Maricela Gomez Aguilera
Materiales: No aplica

Tiempos: Del 01 de Enero 2025 al 31 de Diciembre 2025



