Area Coordinadora de Archivo H. Ayuntamiento de Valle de Guadalupe,
Jalisco.

Informe Anual de Gestion documental del ano 2022.

L.A. Ratil Renteria Torres, Presidente Municipal del H. Ayuntamiento de Valle de
Guadalupe, Jalisco.
Presente.

La que suscribe Lic. Admin Yaritza Qrtega Gémez, informo las actividades realizadas
durante el afio 2022 en materia archivistica en este H. Ayuntamiento para dar
cumplimiento en tiempo y forma en o establecido en el articulo 26 de la Ley General de
Archivos, a continuacién se describiran los avances del Plan Anual de Archivo del afic 2022
en los respectivos archivos de tramite y concentracion en conjunto con los encargados de
las secciones del fondo institucional.

Nio cahe duda que la nandemia que ce vivid por el virus SARS-CoV-2 limitd el comienzo de
las funciones del Archivo en el municipio, ya que la ley de Archivos del Estado de Jalisco y
sus Municipios se crea en el afio 2019 precisamente con la finalidad de regular la
administracion de documentos ptiblicos e histéricos de las instituciones publicas, para el
afio 2021 no se contaba con ningln avance en materia archivistica y es por eso que en la
presente administracién se busca darle sentido y comenzar con el Area Coordinadora de
Archivo para la administracion de su soporte documental y dar mérito ai principio de
maxima publicidad en cuanto a la memoria institucional de nuestro Ayuntamiento. Si bien
es cierto, las capacidades para gestion documental, infraestructura o recurso econémico
50 piecanias, €5 por €30 Gue daurante & ano 2022 se piiciizd tiabajair <oin 1as
herramientas disponibles y el aprendizaje obtenido en las capacitaciones. Todo con base
en la normatividad vigente como la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios.

El objetivo central del plan de archivo del afio 2021 era la organizacién de los archivos de
tramite en cada dependencia, que el Area Coordinadora de Archivo fungiera como
capacitadora, gestora y guia para comenzar a familiarizar a cada uno de ios trabajadores
en materia archivistica y se lograran las practicas de gestion documental de manera

ordinaria.



El Plan anual de Archivo del afio 2021 prevé que el tiempo necesario para la
reorganizacion del archivo es de aproximadamente 4 a 5 afios, éste incluye archivo de
tramite y concentracion, bajas documentales, transferencias, capacitaciones, digitalizacion
en su caso, reciclaje, cabe mencionar que el Area coordinadora de archivo cuenta con una
sola persona designada, esto aun dificulta mas el avance, cero presupuesto designado y
una entrega del archivo en condiciones de desorganizacion y deterioro.

Actividades realizadas y resultados obtenidos

"OBJETIVO  ACTIVIDAD ACCIONES Y EVIDENCIA
RESULTADOS
Capacitar at De maneia Seasistid con &xitc @  Seancxa evidencia

personal del H.
Ayuntamiento en
materia archivistica

Crear lnc
respectivos
instrumentos de
control archivistico

Hoaror lae halae
documentales
_torrespondientes

ordenada se estuvo
capacitando a todo
el personal de cada
dependencia en
COMJUNiV d 10 iargu
de dos meses
aproximadamente
ca crearon los
instrumentos con
ios datos especificos
de cada
dependencia
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catdlogo de
disposicion

cada capacitacién
todo el personal
esperado.

se cuenta con un
catalogo de
disposicion
documental, guia de
archivo, cuadro
general, inventarios
de archivos,
caratulas de
expediente y
codigos
alfanuméricos para
la clasificacion de las
series
documentales.

Se hicieron Abaiar
documentales en
total, lo cual ayuda a

fotografica (anexo
1)

Ce aneya eavidancia

fotografica (anexo
2)

Ca anava avidanrcia
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fotografica (anexo
3)




con base en la
normatividad
wircanta v lac
-A°~IID~ , R
instrumentos de
control archivistico

Terminar
capacitacion
impartida nor narte
del Archivo
Historico dei tstado
de Jalisco

Nenuracién v

reciclaje.

Creacion del grupo
interdisciplinario en
materia archivistica

_del municipio

documental, revisar
y dar de baja

’lﬂllnllf\ MO D L\')\l’!
2qualls aua us houo

cumplido su plazo
de conservacion

Capacitacién
tomada e impartida
nor miembros del
Archivo Histdrico del
Estado de jaiisco
acerca de gestion
documental e
instrumentos de
control archivistico.
Nadas lag haias
documentales,
proceder a reciciar
el papel, todo para
contribuir al medio
ambionta v cacar un
poco de recurso
propio, para gastos
peguefios que se
requieran del
GIChivo.

Crear dicho grupo
mediante sesion con
los integrantes aue

sefiala la ley

la organizacion del
archivo y contar con
UL
espacio para
documentos
futuros. va aue
contamos con muy
POCo E3padio.
Capacitacion
terminada.

Ma3s de 50 caias

recicladas, acervo

‘documentai que ha

cumplido los plazos
de conservacion.

Se crea el grupo
interdisciplinario el
dia 6 de abril del
afo 2022

Evidencia

fotografica (anexo
4)

fotografica (anexo
5)

Evidencia

fotografica (anexo
6)
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Archivos y Gestion

documental

| FONCO: H. AYUNTAMIENTO DE VALLE O GUADALURE, JALISCO
SECCION: OFICIALIA DE PARTES

T

CODIGO SERIE SUBSERIE
OFP/1/1  |PRESIDENCIA NjA
OFPf1/2  |SINDICATURA N/A
0FP/1/3 |SECRETARIA GENERAL [
OFP/1/4  |0BRAS PUBUCAS WA
0FP/1/S |DESARROLLO SOCIAL NjA
OFF/1/6 |CATASTRO MUNICIPAL N/A
0FP/17 |AGUA POTABLE N2
0FPf1/s  |SEGURIDAD PUBLICA N/A
OFP/1/9 |PROTECCION CIVIL H/A
0FP/1/10  |OFICIALA MAYOR N/A
0FP/1/11 |TESORERIASEC. DE FINANZAS NjA
OFP/1/12 |SEC. GENERALDE GOEIERNO N/A
OFP/1/13 |SEC. DEINFRABSTRUCTURASIOP N/A
OFP/1f14 |SEC. DEDESARROLLO RURAL A
OFP/1/15 |SEPY CAPECE N/~
0FP/1/16 |SEC. DESALUD N/A
OFP{1/17 |SEC. DEMEDIO AMBIENTE H/A
OFP/1/18 |DIF MUNICIPAL N /A
OFP/1/19 |CONGRESODELESTRDO /A
OFP/1/20 |INE, INEGI, CFE NjA
OFP/1/21 |SEPAF /A
OFP{1/22 |XV ZONA MIUTAR YSEDENA /A
0FP/1/23 |REGIDURIA /A
OFP/1/24 |CIRCULARES N fA
OFP/1725 |INSPECCION YVIGILANCIA /A

Organizacion y roles a desempeiiar conforme a la Ley de
Arcnivos dei Estado de Jaiisco y nuestro Regiamento
Municipal

2) instrumentos de control
archivistico

n



catalogo de disposicion documental

OFP/L/1 | PRESIDENCIA N/A x 3 5 ¢ X X
OFP/I/2 |SINDICATURA W/ X 3 6 3 X X
OFR/U/3[SIRITMRIA GENERAL Wik X 3 3 $ X X
OFP/I/4_|OBRAS PUBLCAS N/ X 3 6 9 x X
QFP/LS HHR”ESOCHI N/A X . L] 9 X X
OFP/I/6 |CATASTRO MUNICIPAL [y X 3 5 9 X X
OFP/UT | AGUA FOTRBLE N/A x 3 6 9 X x
SFP/UE |SEGURIDAD PUBLICA NIA X 3 s s W X
OFP/1/8 | PROTECCIONCVIL N/& X 3 6 9 X X
OFP/1/10 |OFICIALA MaOR NA X 3 & 9 X X
OFP/1/11 |TESORERIA SEC. DE FINANZAS N/A X 3 6 9 X X
OFP/112 |s::.a|um|.ummm NfA X 3 6 9 X X
OFP/1/13 |SEC. OF INFRAESTRUCTURA SIOP N/A X 3 s 9 X X
OFP/1/14 |SEC. DE DESARRADLLO RURAL WA X 3 6 9 X X

- Guiade archivo

FONDO:H. AYUNTR MIENTO DE VALLE DE GUADALUPE, JALECD

SECCION: OFICIALIA DE PARTES

coDIGO TITULD DE LA SERIE ALCANCE Y CONTENIDO
OFP/1/1 Presidenca Manejoy resguardode corrspondencia ae nidades extermes. (informeicn publica)

OFP/S2 Sindicatua Namjoy mig: de cormspondencia ae midades extermas. (informacidn publica)
OFPA/3 Secmtrl Gen @l Manejoy msguardode cormspondencia ae midades exterms. (informecidn publica)
ofpfa/a Obms Piblias Manejoy msguardod pondencia ida [(informexidn publica)
oFPALSS Desamrolic socet WaTRjo Y WIgUArdo d P ae {informaxidn piblica)

OFP/A/6 Camstro Muniipal Manejoy miguardode jpondencia ae midad [informacion pdblica)

oFpAS? Aga Potablk : rmﬁ:mgmomﬂh_-s_ﬂg_@LMMéﬂ@ML S
orenm Segunidad Piblica . |Mumjoy msguandode cormspondencia ae midades exterrms. (informerc confdemial
OFPAf Prote ccidnCivil Manejoy esguardode cormspondencia ae ntidades exterras. | informaidn pdblica)

OFP/1110 oficalia Mayor Mamejoy esguardode pondencia ae ntidades exterras. (nformacicn pub lca)
QP RSOR 2 de FIRBeas M@ Oy RSgUAGoOde PONIENCia 3 Midac e (informe idn publica)

oFrPf12 Secretara Gene @lde Gobie mo Marejoy resguardode correspondencia ae ntidades exterras. (ink publica

OFP/113 Secr tara de Inf, yOb joy dod i idad (informacicn pubhica)



- Inventario documental

ventarioy Control de Archivo Documental
Seccidn Oficialia de Partes Fecha de Actua izmcion
i : Vebmcion
Cédigo e Asunto Periodo Wikaiee | Treienee P b st

. adminf tegol| F/C | Het. | . | GL | AT | AC | Tral
OFP/1/ 3022 3 (OFICIOS EMITIDOS POR EL PRESTOENTE 00 DE ENERO-31 DEDICIEMBRE DE 72 | ARCHIVO DE TRAMITE| X X | 3afs | 6ahs | safs
OFP/A 2/ 2002 1 (OFICIOS EMITIDDS POR EL SINDICO O DE ENERD-31 DE DICIEMBRE OF D22 | ARCHIVO DE TRAMITE} X X | 3ancs | 6ans | 9ahos
OFP//3/2002 1 (OFICIOS EMITIDOS POR ELSECRETRIO GENER] 00 DE ENERD- 31 DE DICIEMBRE Df D22 | ARCHIVO DE TRAMITE[ X X | 3aics | 6anus | aanos
O/ 302 1 |OFCOS EMITIOOS POROBRAS PUBLCAS 0 DE ENERO- 31 DE DICIEMBRE DE D22 | ARCHIVO DE TRAMITE] X X | 3an | 6ans | 9ancs
OFP/AS/ 2002 1 OFICIOS EMITIODOS POR DESARROLLO SOCIAL | O OE ENERO- 31 DE DICIEMBRE DE D22 | ARCHIVO DE TRAMITE| X X | 3afcs | 6anos | 9ahos
OFP/1/6/ 2022 1 OFICIOS EMITIDOS POR CATRASTRO O DE ENEROD-31 OE DICIEMBRE DE D22 | ARCHIVO DE TRAMITE| X X | 3ahos | 6ancs | 9aics
o/l 2R 1 OHCOS EMITICOS PORAGUA POTRBLE 01 DE ENERC- X1 DE DICIEMBRE D D22 | ARCHNO DE TRAMTE] X X | 3ans [ 6afcs | safes
OFP/\/8/ 2022 1 OFICIOS EMITIDOS POR SEGURIDAD PUBLICA | C DE ENERD- 21 DE DICIEMERE DE D22 | ARCHNO DE TRAMITE| X X | 3ancs | 6afos | 9ancs
OFP/18/2022 1 ORCIOS EMITIDOS POR PROTECCION CIVIL 02 DE ENEROD- 31 DE DICIEMBRE DE 22 | ARCHIVO DE TRAMITE| X X | 3ancs [ 6afes [ 9ahos
OFP/110/D22 1 (OFICIOS EMITIDOS POR OF ICIA LIS MAYOR 01 DE ENERO- 31 DE DICIEMBRE DE 22 | ARCHIVG DE TRAMTE| X X | 3ancs | 6ams | 9ancs
OFP/1/11/D22 1 OFICIOS EMITIDOS POR TESORERIA €0 DE €NEROD-31 DE DE D22 | ARCHIVO DE TRAMITE| X X | 3ahcs | 6ancs | 9ancs
OFPAAYD22 1 (OFICIOS DE SECRETARIA GENERAL DE GOBIERN] O DE ENERO- 31 DE DICIEMBRE DE 022 | ARCHNO DE TRAMTE| X A
OFP/A13/ D22 1 OFICIOS DE SEC. DE FINANZAS SOP €0 DE ENERO- 31 DE DICIEMBRE DE D22 | ARCHIVO DE TRAMITE| X X | 3ahcs | 6ancs | 9 anos
OFP/1/13/D22 1 |OFICIOS EMITIDOS POR DESARROLLO RURAL | O DE ENERD- 31 DE DICIEWBRE OE D22 | ARCHNVO DE TRAMITE| X X _| safes {6afos | 9afos
OFP/115/D22 1 OFICIOS DE SEP YCAPECE O DE ENERO-31 DE DICIEMBRE DE 22 | ARCHIVO DE TRAMITE| X X_| 3aios | 6aics | g aics
OFPA16/D22 1 OFICIOS DE LA SECREWRIA DE SALUD O DE ENERD- 31 DE DICIEMBRE DE D22 | ARCHIVO DE TRAMITE| X X_| 33hos | 6aics | 9 afcs
O/ T2 1 OFICIOS DE SECRETSRIA DE MEDIO AMBIENTE | 01 DE ENERD-31 DE DICIEMBRE DE 022 | SRCHIVO DETRAMITE| X X_| 3ah:s | 6afes | 9 afos
ore. D22 1 OFICIOS DE DIF MUNICIPAL O3 DE ENERO- 31 DE DICIEMERE DE D22 | ARCHIVO DE TRAMITE] X X_| 3aics | 6afics | 9afics
OFP/1/19/ D22 1 OFICIOS DE CONGRESO DEL ESRDO Ol DE ENERD- 31 DE DICIEMBRE DE D22 | ARCHVO DE TRAMITE| X X_| 3ahcs | 6afcs | 9afos
OFP/ 20/ D22 1 [OFICIOS DE INE, INEGL,CFE O DE ENERD- 31 DE DICIENMBRE DE D22 | ARCHVO DE TRAMITE| X X_| 3afcs | safes | 9afos
O/ 2/D22 1 OFICIOS DE SEPSF O DE ENERD-31 DE DICIEMBRE DE 022 | AACHIVO DE TRAMITE] X X _| 3afcs | 6afos | 9afos
QA2 D22 1 OFICIOS DE XV ZONS MILITAR O DE ENERD- 31 DE DICIEMBRE DE D22 | ARCHIO DE TRAMITE| X X_| 3ahos | 6aics | 9aics
OfP/Y23/ D22 1 [GFICIOS DE REGIDURIA 01 O ENERD- 31 OF DICIEMBRE OF D22 | ARCHING DE TRAMITE| X x_| 39fcs | 6afis | 9 wfics
O/ W/ D22 9 CIRCULARES EMITIDAS EN ELARD 01 DE ENERD-31 DE DICIEMEBRE DE 022 | ARCHNO DE TRAMITE| X X_| 3aics | 6aios | 9aios
OFR/YE/D22 1 OFICDS EMITIDOS POR INSPECCION YVIGILANG 01 OF ENERO- 31 DE DICIEMBRE DE 22 | ARCHVO DE TRAMITE| X X_| 3aics | 6afcs | 9ais
OFP/1 26/ D22 1 [OFICIOS DE AREA COORDINADORS DE ARC! ARCHINO DE TRAMITE| X X_| 3ahos | Saies | 9 8o
OFRA/T/D22 1 OFICIOS EMITIDOS POR DIRECCION 01 DE ENERD-31 DE DICIEMBRE DE 022 | ARCHNO DE TRAMITE| X X_| 3ahs | 6anos | 9aios
AreAImITY 1 FADTAS OO P IA FRAITIONAS 1O FRIEDOL 1 NF NCEERSRDE M 177 | ADC LN NV TDARTE] ¥ | 2a3fe | &afwl 0ade
+ W QOFICIALIA DE PARTES = PRESIDENCIA ~ SINDICATURA ~ SECRETARIA GENERAL - SEGURIDAD PUBLICA - o8 » B cqon

~_ L. - B9 _._a_
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- Fichas de valoracién documental

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE VALLE DE GUADALUPE, JALISCO

FICHA DE VALORACION DOCUMENTAL

SECCION:

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL AREA

CLAVE DF LA SERIF CLAVE DF LA SUBSERIE
NOMBRE DE LA SUBSERIE

FUNCION POR LA CUAL SE GENERA LA SERIE DOCUMENTAL:

(Dewribir brevemente la actvidad que da origen a la serie documental)

AREAS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE INTERVIENEN EN LA GENERACION, RECEPCION,
TRAMITE Y CONCLUSION DE LOS ASUNTOS O TEMAS A LOS QUE SE REFIERE LA SERIE
DOCUMENTAL:

BREVE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DF LA SFRIF DOCUMENTAL:

SO0re 0% 35UNTOS O LEMAs Gue s& manejan en la Sene Documental)

VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE DOCUMENTAL:
ADMINISTRATIVA LEGAL __ CONTABLEOFISCAL __ HISTORICO

{Marcar con una X el Valor Documental que corresponda a 1a serie, puede marcarse una o hasta
1o tres rubros)

{Sealar los motivos por ios cuales se considera contene valor historco |a Serie documental]




3) bajas documentales

SECCION ARE A CODRMINADORA DFf ARCHIVO
VALLE DE GUADALUPE FONDO: H.AVUNTAMIENTO DE VALLE DE GUADALUPE, IALISCD

Admaniete sovean 92 M0DS NO. DE BAJA O TRANSFERENCIA 0472077
FLCHA DE EMISION: 20 DI DICHE MBRE DE 2027

BAJA DOCUMENTAL
ba que susonbe P D Adman Yarkza Ontegs Gomer encargada del Area Comrdimadora de

Af(luvo o cotjunto con of Tdular del Organo interna de Controt (B Daved Alan Jauyrepe:
Coaniias fusts supetviso la sdividad, procedimos ¢ la bajo documentaol de 58 cajas los
cuoles conston ea weqgistre en el Ejercicio de Entrega Recepcion Octulwe 2021 de ta
dependencio de Sindicotura en el anexo numero 17 “resquardo de cajas de archivo™.

o L oaga de TProtecoon Cml 20127

s 1 (e de "Agus potabie 199

* I cajade TAgua patable 1999

v 1 cape de TAgua potable 2000"

o 2 cajasde “Agua potable 2001°

v 7 capas de "Agua polable 2002°

*  7uigasde “Agua potable 20017

e J gapas e “Agua potabie 2004"

s ) caja de “Agua potable 2004 2006"

o 1 Capa dde “Aguo potable 20057

¢ 2 Capas de “Agua potabie 20077

. b oeajede “Apua gotabile 20097

* T caps de Az potable. documpntoy vanoy”

o 1o g U ARUG potatde 2006 2010 targetas”

e 1w de CAgua potable 20167

s 1 cajade "Agua potable 2000 vatos documentos”
* 1 capa de “Apua patable 70]() 2011 2017 lecturas”

L9

; LESTE
x 1783
P.D. ADMIN vAmfZAIMTEGA GO
AREA'COORDINADORA DE ARCHI

LA Raul Renteri;‘iahes.
Sindico Municipal

Presidente Municipal




4) capacitacion

y la Contraloria del Estado

otorgan la presente
CONSTANCIA a:

por su asislencia al curso “Archivos v gestion documental: conceptos y

obligaciones”; impartido en el marco de las Jornadas de capacitacion de
archivos dirigidas a los gobiernos municipales, organizadas por
el Archivo Historico de Jalisco.
Guadalajara, lalisco; febrero Jde 2022 L .




6) grupo interdisciplinario

“2022, Ao del Centenario del Municipio de Valle de Guadafupe, Jalisco™

ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATLRIA ARCHIVISTICA DEL
MUNICIPIO DF VALLE DE GUADALUPE, JALISCO
En el Municipio de Valle de Guadalupe, Jalisco siendo las 9 nueve horas del dia 06 seis de
abril del aibo 2022, ¢ fo reunidos en las instalaciones de Palacio Municipal que se
| \l encuentra ubicado er @ Sihvano Barba Gonzalez S/N, en el Munkipo de Valie de
";‘.‘ Guadalupe, Jalisio, los servidores publicos: LA. Raul Renterls Torres, Abg Adilene

W Martine? franco, C. Alicia Gisela Flores Rosales, O F.8. David Alan fduregu Casillas, P.D

| Admin Yaritza Ortega Gomez, Presidente Municipal, Sindico Municipal, Directora de b
i \|  Unidad de Transparencia y Fstadistica Munkcipa, Titular del Organo Interno de Control

Coordinadora del Area de Archivo Municipal, respectivamente Con el ohjelo de Pevar a

I cabo la Instalacidn & Integracion del Grupo interdisciplinana en Matera hivistica del
| 4 Municiplo de Valle de Guadalupe, lalsco. Correspondiente a la Administracion 2021-2024
i ) v con fundamento en lo dispuesto en los articulos 24 y 27 del Reglamento de Aichivo
| '\__' Municipal del Muniopo de Valle de Guadatupe, Jalisco v Articula 21, fraccion 1l de |a Ley
! ™ { de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipias, bajo of siguiente
|
ORDEN DFL DIA:
==\ . Lista de Asistencia.
O Declaracion del Quérum Legal.

Aprobacion del Orden del dia.

. Instalacién e Integracion del Grupo Interdisciplinario en Materia Archivistica del
Municipio de Valle de Guadalupe, lalisco.

. Antecedentes.

6. Acuerdos Generales.

| \ 7. Clausura de la Sesion.

B N e

w

Sin nada mas que agregar, quedo a sus érdenes para cualquier duda o aclaracién,
desedndole éxito en sus labores.

Atentamente.

“2023, Ao del Bicentenario del Nacimiento del Estado Libre y Soberano de Jalisco”

\»MUNICs;
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G““"”"“'\Igﬁcargada del Area Coordinadora de Ar



